VISTAS DEL TELEFONO

El teléfono cuenta con cuatro vistas principales: Inicio,

Llamadas, Llamada activa y Lineas (predeterminadas).

Puede acceder a la vista de Inicio y Lineas en
cualquier momento. Si el teléfono tiene una o mas
llamadas, también puede acceder a la vista Llamadas
o Llamada activa

Para acceder a la vista de inicio desde cualguier men

pulse (@) . Para alternar entre inicio y lineas pulse (@).

VISTA INICIO

La vista Inicio muestra iconos que puede seleccionar
para acceder a las funciones del teléfono.
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Puede utilizar las teclas de flechas de direccion hacia
la Derecha, Izquierda, Arriba y Abajo para mas iconos.

VISTA LINEAS

La vista Lineas muestra las Lineas teléfonicas,
Favoritos y las teclas de funcion
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Si el teléfono se encuentra inactivo, puede pulsar la
tecla Linea para acceder al marcador.

CONSEJO: REFERENCIA A LAS TECLAS DE FUNCION.
- en esta gufa se hace referencia a las teclas de funcion
unicamente por su nombre, Por eje.: para finalizar una

llamada pulse Finalizar llamada

VISTA LLAMADAS

Si el teléfono tiene una o mas llamadas, puede
acceder a la vista llamadas.
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El color de la llamada indica su estado:

e Gris medio - llamada activa
e Gris oscuro - llamada entrante
e Blanco - llamada en espera

Utilize las teclas de direccién arriba o abajo para
seleccionar una llamada (Resaltela). Las teclas
controlan las llamadas

INTRODUCCION DE DATOS

Utilize las teclas de marcacion para introducir
informacion. Para retroceder pulse Retroceso

Para escribir con las teclas de marcacion pulse una
tecla varias veces, para ver las opciones de caracteres
y deténgase para seleccionar.

Para introducir otros caracteres pulse Codificacion o
Modo, con las teclas de marcacion utilize 1, *, Oy #

ACERCA DE LAS LLAMADAS

Solo se puede activar una llamada a la vez. Puede
utilizar el Auricular, Altavoz o diademas para las
llamadas. Durante una llamada puede cambiar los
modos tomando el Auricular o pulsando @ 0 @ ,

Sinavega y se aleja de su(s) llamada(s). Pulse
para volver a ver la vista llamada activa o llamadas.

CONSEJO: CAMBIO ENTRE LA VISTA LINEAS Y LLAMADAS

regresar a la vista llamadas

REALIZACION DE LLAMADAS

Tome el auricular o pulse @ 0 @ . Introduzca el
ndmero del teléfono y pulse Enviar.
También puede introducir el nimero del teléfono

primero y despues pulsar Dial y despues @ o) @ .

Cuando se encuentre en la vista Llamada pulse Mas > Lineas

para acceder a la vista Lineas. Pulse Mas > Llamadas para

Desde la Vista Lineas: pulse la tecla de la linea
teléfonica, introduzca el nimero y pulse Enviar.
Desde la Vista Inicio: seleccione Nueva llamada
utilizando las teclas de flechas de izquiera y derecha.
introduzca el nimero y pulse Enviar.

AHORRO DE TIEMPO: REALIZACION DE LLAMADAS RAPIDAMENTE

RESPUESTA A LLAMADAS

Para responder con el altavoz pulse @ o toque
Responder.

Para responder con el auricular descuélguelo y para
responder con el auricular pulse . Para responder
a una nueva llamada durante una llamada activa pulse

Seleccione una llamada reciente o favorita o el nimero de

teléfono de un contacto en el Directorio de Contactos

Responder, |a llamada actual quedara en espera.

FINALIZACION DE LLAMADAS

Para finalizar una llamada activa vuelva a colocar el
auricular, pulse @ o) @ . O bien pulse Finalizar
Llamada.

Para finalizar una llamada en espera pulse Reanudar
y a continuacion Finalizar Llamada.

RETENCION DE LLAMADAS

En la Vista Llamadas pulse Espera o , o olvide
resaltar la llamada primero.

Para reanudar una llamada en espera pulse Reanudar

0 de nuevo.

TRANFERENCIA DE LLAMADAS

En la Vista Llamadas pulse Transferir o @ y llame
al otro interlocutor. Cuando oiga el tono de retorno o
después de hablar con el otro participante, pulse
Transferir o @ de nuevo. Pulse Silencioso para
completar una trasnferencia sin esperar al tono.

DESVIO DE LLAMADAS

Para activar el reenvio de llamadas, pulse Reenviar
desde la Vista Inicio o Lineas. Seleccione el tipo de
desvio que desea habilitar, introduzca el nimero de
destino y pulse Habilitar.

Para desctivar el reenvio de llamadas, pulse Reenviar
desde las vistas Inicio o Lineas, sleccione el tipo de
reenvio que desee desactivar y pulse Desactivar.

Para habilitar el desvio por llamadas: Cuando suena el
teléfono, pulse Desviar, introduzca el nimero de
destino y pulse Desviar.

REALIZACION DE LLAMADAS DE CONFERENCIA

Llame al primer participante y cuando la llamada

conecte, pulse Mas y seleccione Conferencia. A
contonuacion, Marque y establezca la coneccién con

el otro participante y vuelva a pulsar Conferencia.
Desde las Vistas Linea o Llamada puede:

e Pulsar Espera para poner a los participantes en
espera.

e Pulse Finalizar Llamada para salir de la llamada
pero mantener al resto conectado.

e Pulse Admin. (si esta disponible) para gestionar

e Pulse Dividir para finalizar la conferencia y poner
alos participantes en espera.

AHORRO DE TIEMPO: REALIZACION DE LLAMADA DE CONFERENCIA

FAVORITOS

Los favoritos son los contactos a los que llama con
mayor frecuencia. En la Vista Lineas se muestra un

Si tiene una llamada activa y una en espera, pulse Unir

para establecer una conferencia.

namero inferior de Favoritos.



e Para ver su lista de favoritos - en la vista Inicio
pulse y seleccione Directorios > Favoritos.

¢ Para afadir un contacto como Favorito - vaya
hasta el Directorio de contacto y seleccione el
contacto, pulse Informacién, pulse Mas y
seleccione Anadir a favoritos, Luego Si.

¢ Para llamar a un Favorito - pulse el favorito
desde la vista inicio o linea o desde la lista.

VIZUALIZAR LLAMADAS RECIENTES

Desde la vista Lineas, lleve a cabo lo siguente:

® Pulse , seleccione Directorios y luego
Llamadas recientes para ver su lista de llamadas.

® Pulse la tecla de flecha hacia la derecha para ver
las llamadas realizadas recientemente.

e Pulse la tecla de flecha hacia la izquierda para ver
las llamadas recibidas recientemente.

e Pulse la tecla de flecha hacia abajo para ver
las llamadas perdidas recientemente.

e Pulse la tecla de flecha hacia arriba para favoritos.

En la lista de llamadas recientes, pulse Ordenar para
ordenar las llamadas, pulse Tipo para vizualizar
solamente determinadas llamadas o seleccione un
registro de llamadas para llamar a esa persona.

DIRECTORIOS DE CONTACTOS

Para seleccionar un contacto del directorio de
contacto pulse @ .

¢ Para ver el directorio - Seleccione Directorio
en la vista de inicio, pulse Directorio de contac-
tos en la pantalla Directorio.

¢ Anadir un contacto - navegue hasta el
Directorio de contanto y pulse Agregar, Introduz
ca la informacion del contacto y pulse Guardar.
Para afadir un contacto como favorito, introduzca
un ndmero en el indice de favoritos.

¢ Para actualizar informacion de contacto -
Navegue hasta el directorio de contacto y
seleccione el contacto, pulse Informacion,
Modificar y actualize, luego pulse Guardar.

e Eliminar un contacto- Navegue hasta el
directorio de contacto y seleccione el contacto,
pulse Informacién, Eliminar y Si para confirmar.

e Buscar un contacto - Navegue hasta el
directorio de contacto y pulse Buscar. Introduzca
el criterio de blsqueda y pulse Buscar.

¢ Llamar un contacto del directorio - Navegue
hasta el directorio de contacto y seleccione el
contacto. En la pantalla de infomacién del contacto
seleccione el nimero de teléfono del contacto.

CONSEJO: ¢QUE SIGNIFICA LA ESTRELLA?

una estrella * indica un favorito

ESCUCHAR UN CORREO DE VOZ

Un sobre E¥ situado al lado de una tecla de linea
indica que tiene un correo de voz. Seleccione
Mensajes en la vista Inicio o pulse y seleccione
Centro de mensajes. Pulse Conectar y siga
indicaciones.

SILENCIAR EL MICROFONO

Durante una llamada, pulse para que otros
participantes no le puedan oir. Para deshabilitar la
opcién Silencio pulse de nuevo.

Esto se aplica a las llamadas efectuadas con el
auricular, la diadema y el altavoz.

FUNCION NO MOLESTAR

Para activar o desactivar el timbre pulse NM desde la
vista Inicio o Lineas. Cuando se activa la funcion No
molestar, el inoco NM [l se muestra en la barra
de estado al lado de la tecla de Linea correspondiente.

AJUSTE DE VOLUMEN

Para cambiar el volumen, pulse durante
una llamada.

Para cambiar el volumen del timbre, pulse 1T #)
cuando el teléfono esté inactivo o sonando.

ACTUALIZACION DE TONOS

Para cambiar el tono de llamada entrante, seleccione
Ajuste en la vista Inicio y pulse Basico > Tipo de
timbre, seleccione el tono de llamada que desea.

Para establecer un tono de llamada entrante a un
contacto, navegue hasta el Directorio de contacto y

seleccione el contacto, Pulse Modificar, actualice el
tipo de tono para el contacto y pulse Guardar.
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La informacion incluida en esta guia se aplica a los
teléfonos VVX 300 y VVX 310. Las configuraciones
varian y es posible que las pantallas utilizadas en esta
guia no sean las mismas de su teléfonos. Consulte al
administrador del sistema para obtener mas
informacion.



